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CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN ỨNG DỤNG KẾ TOÁN 
<NÂNG CAO>
	

	Thời gian
	NỘI DUNG
	Ghi chú

	07h45 – 8h15
	· Tiếp đón học viên và phát tài liệu 
	

	08h15 – 8h30
	Khai mạc
	

	08h30 – 9h45
	· Hướng dẫn quản lý sổ kế toán (Sổ tài chính và sổ quản trị)

· Hướng dẫn quy trình chi tiết và những lưu ý sử dụng theo từng phân hệ

+ Mua hàng

+ Bán hàng

	

	9h45 -10h00
	Nghỉ giải lao.
	

	10h00 - 11h40
	· Hướng dẫn quy trình chi tiết và những lưu ý sử dụng theo từng phân hệ

+ Quỹ

+ Ngân hàng

   
	

	
	NGHỈ TRƯA
	

	13h45-15h30
	· Hướng dẫn quy trình chi tiết và những lưu ý sử dụng theo từng phân hệ

+ Kho

+ Thuế

+ Giá thành 
	

	15h30-15h45
	· Nghỉ giải lao
	

	15h45-16h40
	· Hướng dẫn in và thiết lập các báo

+ Kết chuyển lãi lỗ

+ In báo cáo tài chính

+ In sổ kế toán

+ Khóa sổ kế toán
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